Webbtidsrapportering

do.not.reply@mail.connect.visma.com

Valkommen till TransPA 1«)
Hej Erik Johansson, Valkommen till TransPA

Hej Erik Johansson,

valkommen till TransPA och tack for din registrering!

Klicka pa lanken nedan och f6lj instruktionerna for att aktivera
ditt konto

.-Ll KLV LL! E’;:g‘:

Denna lank upphor att galla om 24 timmar och fungerar bara
en gang. Om lanken inte gar att klicka pa, kopiera och klistra in
den i din webblasare.

Vanliga halsningar,

i ransPA

Ange ditt nya l6senord
Nytt losenord

Bekrafta losenord

Andra l6senord y -

@ Tillbaka till inloggningen

S VISMA

\

samband med att du \
registrerats som anstalld i
Visma TransPA har du fatt
ett valkomstmejl. Ga till

din inkorg och 6ppna

mejlet med amne

[

Valkommen till”
\ )

[ Klicka pa aktivera konto }

[ Ange darefter ett |6senord }




Ga till
connect.mytranspa.com
4 N
TransPA T Ange din mejladress
E-postadress — S g
4 N
Klicka darefter pa Néasta
Spara min e-postadress till nasta gang | J
ggainr r r bi i AY A V4
SRl e sl = Y Tips! Klicka i bocken for att spara din e-postadress till
- nasta gang om du loggar in via din personliga
O VISMA telefon/enhet
4 )

Ange ditt [6senord som du

TransPA angav i foregaende steg.
/\ J
(

~

/ Klicka slutligen pa Logga in
- J

Glmt m l6senord? Ao Klicka pa lanken for att dterstélla ditt I6senord. Du
—(W)— kommer d3 att f3 ett aterstallningsmail till din inkorg
dar du sedan kan ange ett nytt I6senord.

ELLER

' Logga in med nycklar

s Logga in med Azure AD

 VISMA




Startsida

Erik Huvudregel Johansson / IL
tranSPA Malins Akeri (filmDemo) |

@ Har kommer du till var
“gamla” tidrapportering

Klicka pa TIDRA for att
komma till nya
tidrapporteringen

Rapportera

Har ser du inkomna
meddelanden
Meddelande

A Var sakerhetsfunktion, kolla
med din arbetsgivare hur de
vill att du anvander den

Sakerhet




Tid

Datum

Raster

Skapa tidrapport

fredag 14 november 2025

Skapa tidrapport fran pass

07:00 - 16:00
Tom tidrapport, fyll i sjdlv

Starttid

07:15

Starttid

@ L3gg till rast

uttid

-

Klicka i Datumrutarm

for att rapportera pa
onskad dag.

Om du har ett
schema kan du vélja
att hamta den
schemalagda tiden
har alternativt fylla i
tiden sjalv genom att
klicka pa starttid.

Ange nar du hade
rast
Klicka pa “lagg till

rast” for att ange flera
raster. /




Skapa tidrapport fortsattning

Tillaggsinformation

Fordon

Arbetsuppgift

Ovriga uppgifter

Kommentar

Saldo

Totaltid

() Skapa en till tidrapport

abc123 12

Jour mer an 3 tim helg

@ Dela upp tidrapport

Eventuell 6vertid betalas ut

8:00

Avbryt

Spara, om du direkt vill skapa
ytterligare tidrapport bockar
du i rutan ovanfor

v

v

<

\

A

/Vélj det fordon som du arbetat i\
under dagen eller om du anvant
flera, klicka pa “dela upp
tidrapport”. Senast anvanda
\__fordon kommer som férslag

4 N\
Om du utfort en eller flera

andra arbetsuppgifter @n dina

ordinarie anger du det har.

(S J

Skriv ev en notering om vad
du utfort pa ditt arbetspass,
speciellt om du arbetat
overtid.

Om ni anvander komptid,
kan du plocka fran eller
spara overtid i kompbanken.

Flextid finns valbart om du
ar tjansteman och ni

anvander er av flex.




Rapportera resa samt franvaro

transPA
@ Resor och franvaro
rapporteras an sa lange i
S var “gamla”
SRpCHEE tidrapportering.

Meddelande

A

Sakerhet




Rapportera resa

avser traktamentesberattigade resor.

A
u
@ 22 sep - 28 sep @ 2024-09-27 H
Vecka: Pass p OB Resa Franvaro Totalt ﬁ ryck pé Resa. \
39 Enkelt Kval
OBS!
son 22 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,00 En resa som medfort
g . overliggning,
man 23 Rapportera 0 0 Resa o Franvaro 0.00 skall registreras den
tis 24 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,00 qag odu kom hem,odet
ar da du vet hur lang
ons 25 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,00 resan blev.
tor 26 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,00 \ /
fre 27 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,00
I6r 28 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,00
Rapporterad tid under vecka 39: 0,00
Rapporterad tid under september: | 46,00




Rapportera resa

avser traktamentesberattigade resor.

o)

Datum 2024-09-23 Datum Frilogi |2024-09-23 ¥ |/09:00 ||Norge il
Kl 06:00 Markera/Avmarkera alla [ 2024-09-24 ¥ | 10:00 | Sverige v
mén 23 sep O o \
tis 24 sep O
Datum 2024-09-25 | @ ons 25 sep O Vid utlandsresa ska alla \
l 18:00 gransdvergangar som
‘ : passerats under resan anges.
-Valj datum, klockslag och land
som du korde in i.
Ange datum och Ange datum Skriv klockslag nar du 2 gransovergang du skall
' Yo FErn AR esEn Utlandsavtalet sa _
och kloc;:kg.le.lg nar resan . sndrar du har. \ registrera. /
pabdrjades. Uppge ocksd om du

har haft fri logi

&

VY]

e \d . . A o .
— = Vid resor som skett utanfor landet skall gransovergangar rapporteras. Information
behovs for att ratt traktamente skall berdaknas.




Rapportera franvaro

Anstalld Erik Johansson v Kontrollera att franvarotiden
Eranvarotid ar korrekt. Behover andras
8,00 -+ om du varit borta en del av
4 dagen.
Orsak Sjuk ¥ N J
Startdatum 2024-09-26 \f — D
Ange orsaken till din

Franvarolingd ® En dag O Period franvaro.

[ J
Starttid
Sluttid

Ange fordon eller annan

enhet din arbetsgivare
Fordon Iagt upp

Registreringsnummer | BBK123 / 14 v

For att undvika att personlig data lagras utom
Notering |kontroll skall personlig information aldrig anges
| fritextfalt.

Klicka pa Spara }

Vi

E Q

My ) . -
<@: En del féretag viljer att inte tillata

- °
Rapportera franvaro.




Meddelande

Erik Huvudregel Johansson / 1
tranSPA 1 Malins Akeri (filmDemo) IJ.

Rapportera

TIDRA

Meddelande

Sakerhet




Meddelanden

N
DU HAR OLASTA MEDDELANDEN

Fran Malin Andersson Om tex din chef har skickat dig ett meddelande
Datum 2024-10-09

g kommer du att fa detta direkt da du loggar in pa
Amne Resor
Webbtid. Det ges mojlighet att bara skicka

Hej, glém inte att ldgga in dina resor. Iaskvitto eller att svara. Laskvitto ar tvingande.

Svara

| Jag har last meddelandet

s %’Eﬁ- 1Y

» Pa nasta sida ser du hur du skapar ett

- > -
s === A/ nytt meddelande. En del foretag valjer
att inte tillata ”Skapa nytt
Visa meddelandelista meddelande”.

Visa skickade meddelanden Skapa nytt meddelande




Logga ut

O ‘ 1 Erik Johansson / Nonstop Akeri AB \

Klicka pa dorren for att
logga ut fran portalen.

TransPA

E-postadress

Spara min e-postadress till nasta gang

Logga in med sakerhetsnyckel eller biometrik

O VISMA

—_ 7 Tips! Du kan spara ner sidan som bokmarke, darefter kan du

) \ o . . o . ..
placera den pa din startsida pa datorn, mobilen eller [asplatta.




