TRANSPA

e MANUAL

Rapportera resa

Sa rapporterar du resor som ger ratt till traktamente - i Sverige
och utomlands.

< Veckovy ) < Fyll i resan >




TRANSPA Fyll i resan

C— RAPPORTERA RESA

Hitta dagen i VeCkown Sa 6ppnar du formularet for resa.

Leta upp dagen

Bladdra till ratt vecka med pilarna och hitta raden for

- R A N 8 P A den dag resan ska registreras pa.

) s m [ |

@ 06 sep - 12 sep @ ———— = =

Klicka pa Resa
Rapport OB OB Resa Franvaro Totalt i - : 26 3
app Enkelt Kval d a Klicka pa Resa pa den dagens rad. Da 6ppnas formularet

dar du fyller i resan.

s6n 06 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,00

man 07 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,00

tis 08 Rapportera 0 0 l Resa °: B S Vilken dag ska resan registreras pa?

ons 09 Rapportera 0 0 Resa Franvaro 0,00 ® Enresasom medfort 6verliggning registreras den

dag du kom hem.

® Det ar da du vet hur lang resan blev.

BRA ATT VETA Rapportera resa galler bara resor som ger ratt till traktamente.
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T R A N S PA Veckovy

C— RAPPORTERA RESA

[ J
FY" I resa n Tider, typ av resa och gréansovergangar.

RANSPA

(8 ' N\
(8 \
Datum 2026-09-06 Datum Frilogi | 2026-09-06 ¥ | 11:00 | Norge M
Kl. 07-00 Markera/Avmarkera alla  [] 2026-09-09 ¥ | 14:30 | Sverige v
~ | s6n 6 sep [
(s N ko
Slutade man 7 sep 0 <
Datum 2026-09-09 | [ tis 8 sep O
Kl. 18:00 ons 9 sep O
\ o A N J
Borjade Slutade Typ avresa Gransovergangar
Ange datum och klockslag nar resan Ange datum och klockslag nar du kom Valj Transport eller Utland. Har du kort Vid utlandsresa anger du varje
paborjades. hem. En resa med 6verliggning pa Utlandsavtalet véljer du Utland. Bocka gransovergang: datum, klockslag och det
registreras den dag du kom hem - det &r i Fri logi for de dygn du haft det. land du korde in i. Plustecknet lagger till
da du vet hur lang resan blev. Markera/Avmarkera alla tar alla dygn pa en rad, minustecknet tar bort den.
en gang.

KOM IHAG Har en gransovergang skett maste den anges - annars kan ratt traktamente inte berdknas.
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